PEMERINTAH KABUPATEN LEBONG

SEKRETARIAT DAERAH

J1. Raya Muara Aman — Arga Makmur Tubei, Telp (0738) 21430 Fax (0738) 21097

RABLUPATES LEMING

Tubei, ¢ Januari 2024
Nomor . 800/ tZ /BKPSDM-3/2024 Kepada
Sifat : Penting Yth, Kepala OPD se-Kabupaten
Lamp : Lebong
Perihal : Seleksi Administratif Calon di
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Tempat

Nasional Tingkat I dan Pelatihan
Kepemimpinan Administrator di
lingkungan Pemerintah Kabupaten
Lebong Tahun Anggaran 2024

SURAT EDARAN

Sebagai upaya untuk mengembangkan Kompetensi dalam rangka memenuhi
standar Kompetensi Manajerial, disampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Bahwa Pemerintah Kabupaten Lebong akan menyelenggarakan Seleksi
Administratif Calon Peserta Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II
dan Pelatihan Kepemimpinan Administrator pada Tahun Anggaran 2024;

2. Sechubungan dengan hal tersebut diharapkan kepada Saudara untuk
memperhatikan Teknis Pelaksanaan Seleksi Administratif Calon Peserta
Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II dan Pelatihan Kepemimpinan
Administrator di lingkungan Pemerintah Kabupaten Lebong Tahun
Anggaran 2024 (terlampir), serta menugaskan Pejabat yang belum mengikuti
pelatihan kepemimpinan dan telah memenuhi persyaratan usia maksimal
untuk mengikuti Seleksi Administratif Calon Peserta Pelatihan
Kepemimpinan Nasional Tingkat II dan Pelatihan Kepemimpinan
Administrator di lingkungan Pemerintah Kabupaten Lebong Tahun
Anggaran 2024;

3. Bahwa pejabat yang namanya diusulkan sebagai peserta Seleksi
Administratif Calon Peserta Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II
dan Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2024  segera
menyampaikan/melengkapi persyaratan dan mengisi Form Registrasi Peserta
Seleksi Calon Peserta Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat Il dan
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun Anggaran 2024 yang telah
disediakan sebagaimana form terlampir;

4.  Pendaftaran Seleksi Administratif Calon Peserta Pelatihan Kepemimpinan
Nasional Tingkat II dan Pelatthan Kepemimpinan Administrator di
lingkungan Pemerintah Kabupaten Iebong  Tahun Anggaran 2024
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dilakukan dengan cara mendaftarkan diri secara online dan menyampaikan
persyaratan dan form yang telah diisi lengkap untuk selanjutnya dikirim ke
Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten
Lebong.

Demikian disampaikan untuk segera ditindaklanjuti, atas perhatian dan

kerja sama Saudara, diucapkan terima kasih.

Pemblﬁa ?Jtama Madya (IV/d)
NIP. 196805301998031002
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Lampiran Edaran Sekretaris Daerah Kab. Lebong
Nomor : 800 BKPSDM-3/2024
Tanggal : Januari 2024

TEKNIS PELAKSANAAN PELATIHAN KEPEMIMPINAN NASIONAL TINGKAT I1 DAN
PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR
PEMERINTAH KABUPATEN LEBONG
TAHUN ANGGARAN 2024

I.  RENCANA TEMPAT DAN WAKTU PELAKSANAAN  PELATIHAN
KEPEMIMPINAN
1.  Tempat Penyelenggaraan,
a.  Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II akan dilaksanakan di :
- BPSDM Provinsi Jawa Barat, J1. Kolonel Masturi No.11 KM 3.5 RW .5,
Cipageran, Kec. Cimahi Utara, Kota Cimahi, Jawa Barat 40511
- Puslatbang PKASN LAN Jatinangor, JI. Kiara Payung KM 4.7 Bumi
Perkemahan Sukasari, Sindangsari, Kec. Jatinangor, Kabupaten
Sumedang, Jawa Barat 45366.
b.  Pelatihan Kepemimpinan Administrator akan dilaksanakan di :
- UPT Diklat Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kota Lubuk
Linggau Jl. Pembangunan, Lubuklinggau, Pelita Jaya. Kec. Lubuk
Linggaun Barat I, Kota Lubuklinggau, Sumatera Selatan 31615:
- Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Propinsi Bengkulu JL
Depati Payung Negara No.14, Pekan Sabtu, Kec. Selebar. Kotz
Bengkulu, Bengkulu 38216.

2.  Waktu Penyelenggaraan,
a.  Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II akan dilaksanakan pada :
- 23 April 2024 sampai dengan 30 Agustus 2024;
- 2 Mei 2024 sampai dengan 5 September 2024.
b.  Pelatihan Kepemimpinan Administrator akan dilaksanakan pada :
- Menyesuaikan jadwal instansi penyelenggara.

¢.  Tempat dan Waktu Pelaksanaan kegiatan pelatihan kepemimpinan sewaktu-
waktu dapat berubah menyesuaikan dengan kesiapan instansi penyelenggara
pelatihan kepemimpinan dan kesiapan Tim Seleksi Peserta Diklat Instansi
(TSPDI)

1. PERSYARATAN CALON PESERTA
1.  Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II

a. ASN dengan Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama/Jabatan Fungsional Ahli
Utama;

b. ASN dengan Jabatan Administrator dengan pangkat dan golongan ruang
terakhir paling rendah Pembina (IV/a) dengan masa kerja dalam pangkat dan
golongan ruang tersebut paling singkat 3 (tiga) tahun 6 (enam) bulan;

¢.  ASN dengan Jabatan Fungsional Ahli Madya/Jabatan Lain non-Pegawai ASN
yang setara, dengan pangkat dan golongan ruang terakhir paling rendah
Pembina (IV/a) dengan masa kerja dalam pangkat dan golongan ruang tersebut
paling singkat 2 (dua) tahun 6 (enam) bulan;

d.  ASN dengan jabatan paling rendah Jabatan Administrator, JF Ahli Madya. dan
jabatan lain non-Pegawai ASN yang setara dengan JPT Pratama harus telah
lulus seleksi calon peserta PKN Tingkat II;

e. Diusulkan secara tertulis oleh pejabat berwenang sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang-undangan;

i Batas usia pada saat mengikuti pelatihan :

- Paling tinggi 1 (satu) tahun 6 (enam) bulan sebelum batas usia pensiun
bagi calon Peserta yang menduduki JPT Pratama atau jabatan lain non-
Pegawai ASN yang setara dengan JPT Pratama;
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- Paling tinggi 55 (lima puluh lima) tahun bagi calon Peserta yang
menduduki JA, JF Ahli Madya atau JF Ahli Utama; atau

- Paling tinggi 3 (tiga) tahun sebelum batas usia pensiun bagi calon Peserta
yang menduduki jabatan lain non Pegawai ASN yang setara dengan JA.

2.  Pelatihan Kepemimpinan Administrator

a.  ASN dengan Jabatan Administrator/Jabatan Fungsional Ahli Madya dengan
pangkat dan golongan ruang terakhir paling rendah Pembina (IV/a) dengan
masa kerja dalam pangkat dan golongan ruang tersebut paling singkat | (satu)
tahun 6 (enam) bulan;

b.  ASN dengan Jabatan Pengawas dengan pangkat dan golongan ruang terakhir
paling rendah Penata (11l/c) dengan masa kerja dalam pangkat dan golongan
ruang tersebut paling singkat 1 (satu) tahun 6 (enam) bulan;

¢.  ASN dengan Jabatan Fungsional Ahli Muda/Jabatan Lain non-Pegawai ASN
yang setara, dengan pangkat dan golongan ruang terakhir paling rendah Penata
(Ill/c) dengan masa kerja dalam pangkat dan golongan ruang tersebut paling
singkat 2 (dua) tahun 6 (enam) bulan;

d.  ASN dengan Jabatan Pelaksana yang memiliki pengalaman dalam Jabatan
Pengawas dengan pangkat dan golongan ruang terakhir paling rendah Penata
(Il/c) dengan masa kerja dalam pangkat dan golongan ruang tersebut paling
singkat 3 (tiga) tahun 6 (enam) bulan;

e.  ASN dengan jabatan paling rendah Jabatan Pengawas, JF Ahli Muda, dan
jabatan lain non-Pegawai ASN yang setara dengan JA harus telah lulus seleksi
calon peserta PKA.

£ Diusulkan secara tertulis oleh PPK atau PyB sesuai dengan ketentuan yang

berlaku.

II. RENCANA  ANGGARAN  KEGIATAN  PELATIHAN  KEPEMIMPINAN
PEMERINTAH KABUPATEN LEBONG TAHUN ANGGARAN 2024
Anggaran pelaksanaan kegiatan pelatihan kepemimpinan ini dibebankan pada Anggaran
Pendapatan Belanja Daerah Kabupaten Lebong Tahun Anggaran 2024 pada OPD Badan
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten Lebong.

IV. PERSIAPAN KEGIATAN
1.  Pendaftaran dan Registrasi Calon Peserta

a.  Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II

Pendaftaran dan registrasi calon peserta Pelatihan Kepemimpinan Nasional

Tingkat Il dilakukan dengan cara mengunggah file/softcopy ke portal

bkpsdm.lebongkab.go.id dan menyampaikan dokumen sebagai berikut :

1)  Surat Permohonan untuk mengikuti Pelatihan Kepemimpinan Nasional

Tingkat II ditujukan kepada Bupati Lebong Cq. Kepala BKPSDM
Kabupaten Lebong;

2)  Surat Rekomendasi dari PPK;

3)  Surat Rekomendasi dari atasan langsung untuk mengikuti PKN Tk. II;

4)  Surat Pernyataan penunjukan mentor;

5)  Rancangan Proyek Perubahan;

6) Form registrasi peserta yang sudah diisi lengkap;

7)  Fotocopy Surat Keputusan Pangkat Pertama, dilegalisir;

8) Fotocopy Surat Keputusan Pangkat Terakhir, dilegalisir;

9)  Fotocopy Surat Keputusan Jabatan Terakhir, dilegalisir;

10) Fotocopy ljazah dan Transkrip Nilai Terakhir, dilegalisir;

11) Pas Foto terbaru berwarna ukuran 3x4=>5 lembar, 4x6=5 lembar;

12) Bukti Sertifikat ETS TOEICS dengan skor minimal 450 atau IB TOEFL
dengan skor minimal 45, I[ELTS skor minimal 5 atau LAN ECSICS Tes
dengan skor minimal 75 atau dokumen lain yang setara;

13) Surat Keterangan Kesehatan/KIR dokter;

14) Surat Keterangan Bebas Narkoba dan Obat Terlarang;
15) Sertifikat Vaksin;

16) Materai Rp. 10.000,- sebanyak 5 (lima) buah;

17) Map presiden warna biru sebanyak 3 (tiga) buah;
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b.  Pelatihan Kepemimpinan Administrator

Pendaftaran dan registrasi calon peserta Pelatihan Kepemimpinan

Administrator dilakukan dilakukan dengan cara mengunggah file/softcopy

ke portal bkpsdm.lebongkab.go.id dan menyampaikan berkas/dokumen

sebagai berikut :

1) Surat Permohonan untuk mengikuti Pelatihan Kepemimpinan
Administrstor ditujukan kepada Bupati Lebong Cq. Kepala BKPSDM
Kabupaten Lebong;

2)  Surat Rekomendasi dari PPK;

3)  Surat Rekomendasi dari atasan langsung untuk mengikuti PKA;

4)  Surat Pernyataan penunjukan mentor;

5)  Rancangan Proyek Perubahan;

6)  Form registrasi peserta yang sudah diisi lengkap;

7)  Fotocopy Surat Keputusan Pangkat Pertama, dilegalisir;

8)  Fotocopy Surat Keputusan Pangkat Terakhir, dilegalisir;

9)  Fotocopy Surat Keputusan Jabatan Terakhir, dilegalisir;

10)  Fotocopy ljazah dan Transkrip Nilai Terakhir, dilegalisir;

11) Pas Foto terbaru berwarna ukuran 3x4=2 lembar, 4x6=2 lembar;

12) Bukti Sertifikat ETS TOEICS dengan skor minimal 450 atau IB TOEFL,
dengan skor minimal 45, IELTS skor minimal 5 atau LAN ECSICS Tes
dengan skor minimal 75 atau dokumen lain yang setara;

13) Surat Keterangan Kesehatan/KIR dokter;

14)  Surat Keterangan Bebas Narkoba dan Obat Terlarang;

15) Sertifikat Vaksin;

16) Materai Rp. 10.000,- sebanyak 4 (empat) buah;

17) Map presiden warna kuning sebanyak 3 (tiga) buah;

Seleksi Persyaratan Usia Peserta

Sebagai tahap awal seleksi Calon Peserta Pelatihan Kepemimpinan
Nasional Tingkat II dan Pelatihan Kepemimpinan Administrator dilaksanakan
Seleksi Persyaratan Usia Peserta dengan dasar perhitungan batas usia maksimal
ditentukan pertanggal 01 Maret 2024,

Seleksi Administratif
Pelaksanaan Seleksi Calon Peserta akan dilaksanakan melalui seleksi
Administratif dengan unsur penilaian sebagai berikut :
Batas Usia Pensiun (BUP) dengan bobot nilai 20%;
TMT Jabatan dengan bobot nilai 10%;
Pangkat dan Golongan dengan bobot nilai 10%;
Tingkat Pendidikan dengan bobot nilai 10%;
Usulan Kerangka Proyek Perubahan dengan bobot nilai 50%;
Seleksi Administratif bagi Pejabat Struktural yang telah memenuhi
persyaratan batas usia maksimal, yang akan dilaksanakan oleh Tim Seleksi Peserta
Diklat Instansi (TSPDI).

cpe o

Penetapan Calon Peserta Pelatihan Kepemimpinan
Pejabat yang memenuhi syarat seleksi administrasi akan ditetapkan sebagai
Calon Peserta Pelatihan Kepemimpinan Administrator di lingkungan Pemerintah

Kabupaten Lebong Tahun Anggaran 2024 dan akan diumumkan di
bkpsdm.lebongkab.go.id

Pendaftaran Calon Peserta Kepemimpinan

Berdasarkan penetapan calon peserta pelatihan kepemimpinan di lingkungan
Pemerintah Kabupaten Lebong Tahun Anggaran 2024, maka pejabat yang ditetapkan
sebagai Calon peserta akan didaftarkan ke Lembaga Administrasi Negara untuk

Calon peserta Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat 11 dan Pelatihan
Kepemimpinan Administrator |
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Pejabat yang memenuhi persyaratan Pelatihan Kepemimpinan namun tidak
lulus seleksi Administratif, dapat mengajukan diri untuk mengikuti Diklat Struktural
Tahun 2024 dengan rekomendasi dari Bupati Lebong dan Tim Seleksi Peserta Diklat
Instansi (TSPDI) dengan pembiayaan secara mandiri.

H, M.Si
(IV/d)
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Lebong, 2024
Kepada Yth,
Bupati Lebong
Cq. Kepala BKPSDM
Kabupaten Lebong
di

Tempat

Yang bertandatangan di bawah ini:
Nama :

NIP :
Pangkat/Golongan

Eselon

Jabatan

Pendidikan

Dinas/Instansi

Dengan ini mengajukan permohonan pengunduran diri untuk tidak mengikuti kegiatan
Seleksi Administratif Calon Peserta Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II/Pelatihan
Kepemimpinan Administrator* Tahun Anggaran 2024 dengan alasan :

...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

................................................................................................................................

Demikian Surat Permohonan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Pemohon,

Catatan:
*Coret yang tidak perlu dan bisa langsung diisi dengan tulis tangan
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FORMULIR REGISTRASI CALON PESERTA
PELATIHAN KEPEMIMPINAN NASIONAL TINGKAT II/PELATIHAN
KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR*

PEMERINTAH KABUPATEN LEBONG
TAHUN ANGGARAN 2024

a. DATA PESERTA
Nama
NIP
Gol/Ruang
Eselon
Jabatan
Pendidikan
Satuan Kerja
b. PENGAJUAN PROYEK PERUBAHAN
Judul Proyek Perubahan

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Catatan:
*Coret yang tidak perlu dan Pengisian bisa langsung dengan tulis tangan dan apabila ada kesalahan

Data Peserta dicoret sekali kemudian ditulis data yang benar

Lebong, 2024

I
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